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1. IDENTIFICAGAO DO PROCEDIMENTO

1 - O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual, por ajuste direto, que tem por objeto principal a
“Aquisicao de servigos de apoio ao Projeto de Empreendedorismo nas escolas - Apoio
aos quatro Agrupamentos de Escolas no dmbito da Academia de Empreendedorismo”,
de acordo com as condi¢des previstas no caderno de encargos.

2 - A presente prestacdo de servicos corresponde a categoria 80310000-0 Servicos de
formacao de jovens, conforme o Regulamento (CE) n.° 213/2008 da Comissdo de 28 de
Novembro de 2007 que altera o Regulamento (CE) n.° 2195/2002 do Parlamento Europeu e do
Conselho, relativo ao Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV) e a Diretiva do
Parlamento Europeu e do Conselho 2014/24/CE, de 26 de fevereiro de 2014, que estabelece
as regras aplicaveis aos procedimentos de contratagao publica.

3 - As especificidades dos servigos objeto do contrato, constam da parte Il ao presente caderno

de encargos, o qual dele faz parte integrante.

2, ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante € o Municipio de Alenquer, sito na Praga Luis de Camdes, 2580-318
Alenquer, com o numero de telefone 263 730 900 e de fax 263 711 504.

3. ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada por despacho do Presidente da Camara, através da
competéncia que Ihe é conferida ao abrigo do artigo 36.° do Cédigo dos Contratos Publicos
(CCP) aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na redacéo atual, conjugado
com a alinea a) do n.° 1 do artigo 18.° do Decreto-Lei n.° 197/99, de 8 de junho, para autorizar
a respetiva despesa, em vigor por for¢ca da alinea f) do n.° 1 do artigo 14.° do Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro.

4, FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO.

1. De acordo com o estabelecido no artigo 18.° do CCP, a escolha do procedimento deve ser
feita tendo por base o valor do contrato a celebrar.

2. O tipo de procedimento a adotar é consulta prévia, ao abrigo da alinea c) do n.° 1 do artigo
20.° do CCP, dado que o valor do contrato a celebrar é inferior ao limite previsto naquela

alinea.
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5. ESCLARECIMENTOS E RETIFICAGOES DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO

1. Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdao e interpretacdo das pegas do
procedimento devem ser solicitados ao juri do procedimento, durante o primeiro ter¢o do prazo
fixado para a apresentacdo das propostas, através da plataforma eletrénica de compras
publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer no endere¢co www.acingov.pt;

2. Os esclarecimentos serdo prestados por escrito, pelo juri, diretamente na plataforma
eletrénica indicada no ponto anterior, até ao termo do segundo ter¢co do prazo fixado para a
apresentacao das propostas;

3. O 6rgéo competente para a decisao de contratar podera proceder a retificagdo de erros ou
omissdes das pegas do procedimento, nos termos e no prazo previstos no nimero anterior;

4. Os esclarecimentos e as retificagdes referidos nos nimeros anteriores serao disponibilizados
na plataforma electrénica utilizada pelo Municipio de Alenquer e juntos as pecgas do
procedimento que se encontrem patentes para consulta, devendo todos os interessados que as

tenham adquirido ser imediatamente notificados desse facto.

6. DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

1. A proposta é a declaragéo pela qual o concorrente manifesta a entidade adjudicante a sua
vontade de contratar e o modo pelo qual se dispbe a fazé-lo.

2. A proposta devera ser instruida dos seguintes documentos:

a) Declaracdo do concorrente de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante do anexo | do Cddigo dos
Contratos Publicos.

b) Proposta do valor global

c) Quaisquer outros documentos que o concorrente apresente por os considerar
indispensaveis na apresentagao da sua proposta.

3. Os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por representante
que tenha poderes para o obrigar.

4. Todos os documentos que instruem a proposta devem ser assinados eletronicamente
através de certificado de assinatura digital qualificada para o efeito.

5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a
sua fungdo e poder de assinatura, deve a entidade interessada apresentar um documento
eletronico oficial indicando o poder de representagéo e assinatura do assinante;

6. Todos os documentos que integram a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.
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7. MODO E PRAZO PARA A APRESENTAGAO DAS PROPOSTAS

1. Os documentos que constituem a proposta devem ser apresentados diretamente na
plataforma eletrénica de compras publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no
enderego www.acingov.pt, de acordo com o estipulado no n.° 1 do artigo 62.° do CCP;

2. A proposta deve ser apresentada até as 23h 59m do 6.° dia, a contar da data do envio do
presente convite.

3. A pedido fundamentado de qualquer interessado que tenha efetuado o registo na plataforma
de compras publicas, o prazo fixado para apresentagdo das propostas pode ser prorrogado

pelo periodo considerado adequado, o qual aproveita todos os interessados.

8. APRESENTAGAO DE PROPOSTAS VARIANTES
1. Nao é admitida a apresentagéo de propostas variantes.
2. Sao variantes as propostas que, relativamente a um ou mais aspectos da execugédo do
contrato a celebrar, contenham atributos que digam respeito a condi¢des contratuais

alternativas nos termos expressamente admitidos pelo caderno de encargos.

9. PRAZO DA OBRIGAGAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS
Os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 66 dias

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentagdo das propostas.

10. NEGOCIAGCAO

Nao havera lugar a negociagéo das propostas.

11. CRITERIO DE ADJUDICAGAO
A adjudicagao sera feita segundo o critério da proposta economicamente mais vantajosa para
a entidade adjudicante, determinada pela avaliagdo do preco global enquanto Unico aspeto da

execucao do contrato a celebrar, nos termos da alinea b) do n.° 1 do artigo 74.° do CCP.

12. CRITERIO DE DESEMPATE

1. Em cumprimento do n.° 4 do artigo 74.° do CCP, no caso de ser verificado um empate entre
as propostas apresentadas € definido como critério de desempate na avaliagdo das mesmas, a
realizagdo de um sorteio de entre as propostas melhor classificadas e relativamente as quais

se verifica o empate.
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2. Para efeitos do disposto no numero anterior, o juri notifica os concorrentes que
apresentaram as propostas submetidas ao sorteio, com uma antecedéncia minima de trés dias,
da data, da hora e do local da sua realizago.

3. A cada concorrente é atribuido o niumero correspondente a ordem de entrada da sua
proposta e que serviu de base a elaboragao da lista dos concorrentes.

4. Numa urna sao introduzidos cartdes com o0s numeros respetivos, procedendo-se
seguidamente a sua extragao.

5. A ordenagéo das propostas objeto do sorteio é efetuada de acordo com a ordem da extragao

efetuada.

13. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitagéo:
a) Declaracdo conforme modelo anexo Il ao Cédigo dos Contratos Publicos;
b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas nas alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do Cdédigo dos Contratos Publicos.
c) Copia da certiddo do registo comercial ou codigo de acesso a “Certidao
Permanente”.
2. Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa;
3. Quando os documentos a que se refere a alinea b) do ponto 1 se encontrarem disponiveis
na Internet, o adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacédo da sua reproducao, indicar
ao Municipio de Alenquer o enderego do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como
a informagédo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele
constantes estejam redigidos em lingua portuguesa;
4. O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao adjudicatario, em
prazo que fixar para o efeito, a apresentagdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reproducdo tenha sido apresentada nos termos do disposto do ponto 1, em caso de duvida
fundada sobre o conteudo ou autenticidade destes, sendo aplicavel, com as necessarias

adaptacdes, o disposto no artigo 86.° do CCP.

14. PRAZO E MODO DE APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo no prazo de 3 (trés) dias
(ateis), contados da data da notificacdo da adjudicacdo, na plataforma eletrénica de

contratagao publica utilizada pelo Municipio de Alenquer.
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2. Sempre que se verifiquem irregularidades na apresentagcdo dos documentos de habilitagdo
que possam levar a caducidade da adjudicacdo, o adjudicatario sera notificado para, no prazo
de 2 (dois) dias (uteis) se pronunciar, por escrito, relativamente ao qual o facto ocorreu, nos
termos do n.° 2 do artigo 86.° do CCP.

3. Em fungéo das razdes invocadas e caso tais irregularidades se verifiquem por facto que nao
seja imputavel ao adjudicatario, devera o mesmo suprimir as irregularidades detetadas no
prazo de 1 (dia) dia (Uteis), sob pena de caducidade da adjudica¢do, conforme disposto no n.°
3 do citado artigo 86.° do CCP.

15. PRESTAGAO DE CAUGAO
Nao é exigida a prestagdo de caugéo de acordo com o estabelecido no n.° 2 do artigo 88.° do

Cddigo dos Contratos Publicos.

16. CONSULTA E OBTENGAO DAS PEGAS DO PROCEDIMENTO

1. As pegas do procedimento encontram-se disponiveis para consulta dos interessados, desde
o dia da publicagdo do anuncio do presente procedimento, até ao termo do prazo fixado para a
apresentagcdo das propostas, na Divisdo de Contratagdo — Contratacdo Publica e
Aprovisionamento, sita no edificio dos Pagos do Concelho, 2580-318 Alenquer.

2. As pecgas do concurso sao disponibilizadas diretamente na plataforma eletronica de compras

publicas utilizada pelo Municipio de Alenquer, no enderego eletréonico www.acingov.pt.

17. PECAS QUE CONSTITUEM O PROCEDIMENTO
Fazem parte integrante do presente procedimento as seguintes pecas:
a) O presente convite;

b) O caderno de encargos;

18. ASSUNGAO DE NOVOS COMPROMISSOS

A adjudicacdo esta dependente da verificagdo da conformidade legal da despesa, nos termos
da Lei n.° 8/2012 de 21 de fevereiro, que aprova as regras aplicaveis a assuncdo de
compromissos e aos pagamentos em atraso das entidades publicas e demais normas exigidas

por lei.
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19. LEGISLAGAO APLICAVEL
Em tudo o que ndo esteja previsto no presente programa de procedimento aplica-se o Cédigo
dos Contratos Publicos, publicado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua

redagao atual.
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ANEXO | - MODELO DE DECLARAGAO

a que se refere a alinea a) don o artigo ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do n o artigo
( f li ) do n°® 1 do artigo 57° balii i) da ali b) e ali ) do n° 3 do arti
256°-A, conforme aplicavel).

1 — ... (home, numero de documento de identificagcdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, niumeros de identificagédo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designacgao ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.
2 — Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...
3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execucgao do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes
previstas no n° 1 do artigo 55° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaracdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagado muito grave, nos termos do artigo
456° do Cdédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagcdo da sancgao
acessoria de privagao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formacao de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.
6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n° 1 do artigo 55° do
referido Cédigo.
7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a n&o apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicacédo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenacao muito grave, nos termos do artigo 456° do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acessoria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagédo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3). Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragéo, nos termos do disposto
nas alineas b), ¢c) e d) do n® 1 e nos n° 2 e 3 do artigo 57°.

(4). Nos termos do disposto nos n°s 4 e 5 do artigo 57°.

(Redagéo dada pelo Decreto-Lei n° 111-B/2017, de 31 de agosto, com entrada em vigor a 1 de janeiro de 2018.)
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGAO
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP]
1 - ... [nome, numero de documento de identificagdo e morada], na qualidade de representante

legal de (1) ... [firma, niumero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagado fiscal e sedes] adjudicatario(a) no procedimento
de ... [designacéo ou referéncia ao procedimento em causal, declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.°
1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.1 do artigo 55.° do Cédigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cadigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangao acesséria de
privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

[Local], (data) [Assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representaday.
(5) Nos termos do disposto nos n.%s 4 e 5 do artigo 57.
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